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FUNDAGAO ADIB JATENE- FAJ

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES.
CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS
Art. 1° - Este Regulamento tem a finalidade de estabelecer normas, rotinas e critérios

para compras, contratos de prestacdo de servigos, obras, locagdo e alienagdes da
FUNDAGCAO ADIB JATENE- FAJ.

Paragrafo tnico - As compras, contratos de prestagédo de servigos, obras, alienagdes e
locacbes a que se refere o caput, serdo feitas de acordo com as normas deste
Regulamento e do Estatuto Social da FAJ, sempre obedecendo aos principios da
economicidade, eficiéncia, legalidade, publicidade, moralidade, igualdade e
impessoalidade.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE COMPRAS E VALORES

Art. 2° - As modalidades de compras a que se refere este Regulamento, serdo
determinadas em fungdo do valor do bem ou servigo de cada contratagéo, a saber:

| - compra direta: até R$ 2.000,00 (dois mil reais);

Il - compra mediante a pesquisa de mercado com, no minimo, 3 (trés) empresas
do ramo: acima de R$ 2.000,01 (dois mil reais e um centavos) até R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), para aquisicdo de bens de consumo, materiais
permanentes e servigos de qualquer natureza;

Il — chamamento publico: acima de R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um
centavos), para aquisicdo de bens de consumo, materiais permanentes e
servicos de qualquer natureza;

IV - importagao direta;

V - compra de orteses, proteses e materias especiais, instrumentais e
equipamentos médico-hopitalares de alta precisao.

VI — pregao eletrénico.

Paragrafo unico - Para a contratagcao nas modalidades, a que se referem os incs. IV a
VI, do art. 2°, deste Regulamento, ndo ha limites estabelecidos quanto ao valor da

aquisicao.
4\ )
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CAPITULO Il
DAS COMPRAS E SERVICOS

Art. 3° - Para fins deste regulamento, considera-se:

| — Compra: toda aquisi¢gdo remunerada de bens de consumo, e materiais permanentes
para fornecimento Unico ou parcelado com a finalidade de suprir a FAJ com materiais
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Il — Servigos: obra, conserto, instalagdo, montagem, desmontagem, conservagao,
reparagao, adaptagdo, manutengéo, transporte, locagédo de bens, publicidade, pesquisa,
ensino, seguros, produgédo, inovagao, trabalhos técnico-profissionais e de tecnologia da
informagao.

Art.4° - O procedimento de compras de bens de consumo, materiais permanentes e
contratacao de servigos, tera inicio com a abertura de processo devidamente autuado,
protocolado e numerado, contendo a autorizagdo respectiva, e a ele serdo juntados,
oportunamente, de acordo com a modalidade pertinente, os seguintes documentos:

I. Solicitagao e justificativa com a definigcdao do objeto;

Il. Pesquisa de mercado, quando aplicavel;

Ill. Mapa de analise de cotagées de pregos, quando aplicavel;
IV. Indicagdo de recursos financeiros;

V. Escolha da melhor proposta;

VI. Termo de Autorizagao;

VIl. Pedido de Compras, ordem de fornecimento e ou Termo de Contrato, de acordo
com o caso.

Art. 5° - O procedimento tera inicio com o recebimento da solicitagcao, assinada pelo
responsavel da area requisitante, que devera atender:

|. Descricdo dos bens de consumo, materiais permanentes e/ou servigo, que sera
adquirido;

Il. Especificagbes técnicas, quando aplicavel;
Ill. Quantidade a ser adquirida;

IV. Regime de compra, que podera ser de rotina ou urgente.
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Art.6° - Considerar-se-4 urgente a aquisicdo de bens de consumo, materiais
permanentes e/ou servigos, quando:

§ 1° A aquisicdo de material de imediata necessidade de utilizagéo ou para atendimento
de situagcbes que possam gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servigos e funcionamento de equipamentos.

§ 2° O setor requisitante devera justificar a necessidade de aquisicao em regime de
urgéncia.

§ 3° A Diretoria da FAJ podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina,
caso conclua néo estar caracterizada a situagdo de urgéncia, devendo, o Setor de
Compras informar o requisitante dessa decisao.

Art.7° - Quando se tratar de aquisi¢ao de bens de consumo, materiais permanentes e/ou
servicos para atendimento de demanda do Instituto Dante Pazzanese de Cardiologia -
IDPC, a solicitagdo de compras devera conter a avaliagdo e manifestagdo prévia da
Diretoria da Divisdo de Administragcdo do IDPC e, autorizacdo da Diretoria Técnica,
quando aplicavel.

Art.8° - Quando se tratar de aquisi¢ao de bens de consumo, materiais permanentes e/ou
servicos para atendimento das demandas proprias da Fundagdo, devera conter
autorizacao da Diretoria Executiva.

SEGAO |
DA COMPRA DIRETA

Art.9° — Considera-se compra direta a modalidade simplificada de aquisicdo e/ou
contratacdo de bens de consumo, materiais permanentes e servicos, ficando
dispensada a exigéncia de cotagdo de pregos, obedecido o limite estabelecido no artigo
2°, inciso |, mediante autorizagdo do Superintendente Geral e ou da Diretoria Executiva
da FAJ.

SECAOII

COMPRA MEDIANTE A PESQUISA DE MERCADO COM, NO MIiNIMO, 3 (TRES)
EMPRESAS DO RAMO

Art.10 - Modalidade de procedimento realizado mediante prévia solicitagdo de, no
minimo, 3 (trés) orcamentos entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
aplicando-se a esta modalidade, no que couber, o disposto neste Regulamento.

Art.11 - A compra de que trata o artigo 10, sera feita por quem autorizado pela Diretoria

Executiva e ou Superintendente Geral da FAJ, o qual sera responsavel pela juntada ao
respectivo expediente, dos comprovantes da realizagido da pesquisa de mercado.
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§ 1° - Na hipétese de nao ser possivel obter o nimero de 3 (trés) orcamentos previstos
no art. 10, a Diretoria Executiva da FAJ podera autorizar a compra com 0 numero de

cotagbes obtidas, mediante fundamentada justificativa, por escrito, do Setor de
Compras.

§ 2° - Antes de aceita a proposta, a FAJ podera exercer o direito de negociar as
condi¢des, nela, contidas, visando a obtengdo de melhores resultados relativos a
precos, prazos de pagamento entrega e qualidade de seu objeto.

SECAO llI
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 12 — Chamamento Publico é o ato pelo qual a FAJ da publicidade através de edital,
de forma que possibilite a todos os interessados ofertarem suas propostas com a
finalidade de selecionar fornecedores de bens de consumo, materiais permanentes e
servicos, obedecido o valor estabelecido no artigo 2°, inciso I11.

§ 1° - O chamamento publico a que se refere o caput deste artigo estabelecera o prazo
para envio de proposta, definido em edital:

§ 2° - O Edital de Chamamento Publico devera ser divulgado no site da FAJ, jornais, e
afixado cépia deste nas dependéncias da FAJ, em lugar acessivel aos interessados por
no minimo 5 (cinco) dias uteis;

§ 3° - O julgamento do chamamento publico sera realizado por uma comissao especial
de compras previamente designada pelo Diretor Presidente da FAJ.

§ 4° - Quando, por limitagées do mercado, ou manifesto desinteresse, for impossivel a
obtencdo do nuimero minimo de 3 (trés) participantes, a Diretoria Executiva da FAJ
podera autorizar a compra com o numero de propostas obtidas, desde que obedecidos
os principios elencados no Art. 1°, paragrafo unico.

§ 5° - Constituira os autos do processo, além dos documentos elencados no Art.4 °;

| - edital e respectivos anexos;

Il — comprovante de divulgagao;

Il - designagao dos membros da Comissao Especial de Compras;

IV - original das propostas e dos documentos que as instruirem:

V - atas, relatérios e deliberagdes da Comisséo Especial de Compras;
VI - julgamento com classificagéo das propostas;

VIl - atos de autorizagao;

VIII - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

IX - demais documentos relativos ao procedimento. /g\ Q
|
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Art. 13 - O edital de chamamento publico contera, obrigatoriamente:

| - 0 numero de ordem em série anual, o nome da FAJ, o regime de execucgao, a
mengao de que sera regido por este Regulamento;

Il - descricdo de seu objeto de forma sucinta e clara,

Il - prazo e condigées para a assinatura do contrato;

IV - critério para julgamento com disposi¢des claras e objetivas;

V - condi¢6es de pagamento;

VI - local, dia e hora para o recebimento de propostas;

VIl - habilitagao técnica e juridica;

VIII - outras indicacgdes tidas por necessarias, pela FAJ.

§ 1° - A minuta do contrato a ser firmado entre a FAJ e o vencedor constituira anexo do
edital, dele fazendo parte integrante.

§ 2° - Aplica-se, no que couber, o disposto no Art.4 °, deste Regulamento.

SEGAO IV
DA AQUISIGAO POR IMPORTAGAO DIRETA

Art. 14 - A aquisigdo por importacao direta sera realizada pesquisa, mediante cotagées
de precgos, entre, no minimo, 03 (trés) empresas do ramo, diretamente do exterior, ou
através de representantes legais estabelecidos no Brasil.

§ 1° — A aquisicao por importacdo a que se refere o caput deste artigo, podera ser
realizada, ainda que haja produto nacional ou similar, objeto da aquisicdo, apés
comprovada vantagem técnica e financeira para a FAJ.

§ 2° - Aplica-se, na aquisigao por importagao direta, no que couber, o disposto no Art.4 °,
deste Regulamento.

SEGCAO V

DA AQUISIGAO DE ORTESES, PROTESES, MATERIAIS ESPECIAIS,
INSTRUMENTAIS E EQUIPAMENTOS MEDICO-H_OSPITALARES E CONGENERES
DE ALTA PRECISAO

Art. 156 — A aquisicdo de orteses, préteses, materiais especiais, instrumentais e
equipamentos médico-hospitalares de alta precisdo e congéneres, sera realizada,
obedecendo-se o estabelecido no art. 2°, § 1°, deste Regulamento.
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§ 1° - Para a aquisigao de orteses, préteses e materiais especiais, serdo obedecidos os
seguintes critérios:

| - cadastro de fornecedores previamente escolhidos, os quais poderao fornecer

Orteses, proteses e materiais especiais por meio de consignagdo ou aquisicao
direta;

Il - observar, pelo menos, um dos seguintes itens, a saber:

a) a Tabela de Ortese, Proteses e Materiais Especiais do Sistema de Informacoes
Hospitalares do Sistema Unico de Saltide (Tabela de OPM SIH/SUS);

b) o prego praticado no mercado;
c) o prego do item, podera ser registrado com mais de um fornecedor;
lll - na hipétese de aquisicdo de materiais diversos daqueles a que se refere o

caput, serd seguido o que consta deste Regulamento, em conformidade com as
caracteristicas do objeto da aquisicao.

§ 2° - Para a aquisicdo de instrumentais e equipamentos médico-hospitalares e
congéneres, de alta precisdo tecnolégica, assim identificados pelo profissional
interessado na aquisigdo, tendo como referéncia equipamentos de diagnéstico e terapia,
e, serao obedecidos os seguintes critérios:

| - realizacdo de cotagdo de pregcos no mercado, entre no minimo, 03 (trés)
fornecedores do ramo;

Il - no exame das propostas deverao ser consideradas circunstancias de que resulte
vantagem para a FAJ, prioritariamente, levando-se em conta os aspectos técnicos,
prazo de fornecimento, condicdo de pagamento e qualidade.
§ 3° - Aplica-se, no que couber, o disposto no Art.4 °, deste Regulamento.
SECAO VI
D.R.P.D. — DISPONIBILIDADE DE RECURSOS PARA PEQUENAS DESPESAS

Art. 16 — Fica, ainda, instituido no ambito da FAJ o procedimento de Disponibilidade de
Recursos para Pequenas Despesas - D.R.P.D.

Art. 17 — O D.R.P.D. sera concedido, pela Diretoria Executiva, de acordo com a
conveniéncia, oportunidade e necessidade da FAJ.

§ 1° - O valor méximo para concessédo de D.R.P.D., sera de até R$ 10.000,00 (dez mil
reais), para compras de bens de consumo, materiais permanentes e contratagdes de
servigos de pequeno valor e pronto atendimento;

/
I/
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§‘2° - A requisicéo para liberagdo do valor deverd ser submetida ao Departamento
Financeiro, para que este informe a disponibilidade de recursos;

§ 3° - Confirmada a disponibilidade de recursos financeiros, a requisicdo devera conter
prévia aprovagdo da Diretoria Executiva, para prosseguimento;

§ 4° - A disponibilizagdo de um novo valor ficard condicionada a prestagdo de contas
dos recursos disponibilizados anteriormente;

Art.18 - A requisicdo de liberacdo de recursos devera ser protocolada, e a sua
numeragao constara de todas as solicitagbes de compras, bem como, no verso das
notas fiscais correspondentes as despesas quitadas pelo sistema de D.R.P.D;

Art.19 - Os Setores autorizados para utilizagdo da D.R.P.D. poderao realizar pesquisa
de mercado por telefone, internet e, outros meios junto as empresas do ramo, visando
obter a proposta mais vantajosa para sua compra.

§1° - Nos casos em que o valor total da despesa for de até R$ 2.000,00 (dois mil reais)
fica dispensado a exigéncia de cotagao de pregos, desde que justificado.

§2° - O Setor responsavel pela realizagdao da pesquisa de mercado devera preencher o
mapa de analise de cotagdes, dele fazendo constar. nome do fornecedor, nome do
contato, telefone, prego, prazo de entrega e condigées comerciais, conforme modelo
disponibilizado pelo Setor de Compras da FAJ.

§3° - Definida a melhor proposta, de acordo com o caput, o Setor autorizado, devera
confirmar a aquisigao junto ao fornecedor e, submeter ao Setor de Compras da FAJ as
informagbes necessarias para cadastramento da despesa junto ao Sistema de Gestao
da FAJ e, emissao do pedido de compras para posterior escrituragao da respectiva nota
fiscal.

Art.20 - O pagamento das despesas realizadas por meio de D.R.P.D., podera ser
realizado da seguinte forma:

| — a vista, mediante a entrega do produto;

Il — dep6sito bancario apos entrega;

Il — deposito bancario antecipado;

IV — boleto bancario;

V — Cartao de crédito corporativo.

§1° - Para as despesas, cuja forma de pagamento estabelecida seja antecipada, os
Setores autorizados para utilizagao da D.R.P.D, deverdo encaminhar ao Departamento

Financeiro, solicitagdo por escrito, conforme modelo disponibilizado pelo referido
Departamento, contendo os dados bancarios e cadastrais do fornecedor, nimero do
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D_.R.P.D., e demais dados da aquisicdo. De posse da solicitacdo, o Departamento
Financeiro providenciara o pagamento em nome do Fornecedor.

§2° - De posse da nota fiscal, o Setor responsavel pela D.R.P.D., devera identificar no
corpo da nota, através de carimbo: PAGAMENTO ANTECIPADO, que se trata de
pagamento antecipado ao fornecedor.

Art.21 - Ao final de cada més, o Setor autorizado a utilizar a D.R.P.D., sera responsavel
pela prestacdo de contas e aprovagido do relatério final de despesas elaborado pelo
Setor de Compras, onde deverao constar informagdes da aplicacao do recurso.

Paragrafo Unico — Cada prestacao de contas sera submetida a Diretoria da FAJ para
conhecimento e aprovacgéao.

SEGAO VI
DO PREGAO ELETRONICO

Art. 22 — Nas contratagdes para aquisicao de bens e servigos comuns, a FAJ podera
utilizar o pregao na sua forma eletrénica.

Paragrafo Gnico — Para a utilizagéo do pregao eletrénico a que se refere o caput deste
artigo, a FAJ podera utilizar subsidiariamente, no que couber, o disposto no Decreto n°
5. 450, de 31 de maio de 2005.
CAPITULO IV
DAS CONTRATAGOES ESPECIAIS
SEGAO |

Da Dispensa

Art. 23 - E dispensavel a realizagéo de pesquisa de mercado a que se referem os arts.
10, 12, 14, 15 e 22 deste Regulamento:

I - nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento:

Il - quando ndo acudirem interessados no procedimento anterior e este,
justificadamente, nao puder ser repetido sem prejuizo para a FAJ;

Il - para a contratagdo com pessoa juridica de direito publico, entidades
filantropicas, paraestatais e as sujeitas ao controle majoritario do poder publico;

IV - para aquisi¢do ou locagao de imével destinado ao atendimento das finalidades
estatutarias da FAJ;

V - na contratagdo de instituicdo brasileira incumbida, regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, desde

Av. Dr. Dante Pazzanese, 500 - Ibirapuera - CEP 04012-180 - S30 Paulo - SP %}
Tel: (11) 5085-6550.



h
[& D Gislal §¢ AOEMAIY (io TREIE ¥ DUeusaIge ¢

Uil de Boskon Jurldles . 13
wuner (49485  m

__——_—A—:: Fundacdo Adib Jatene =

que a contratada tenha inquestionavel reputagao ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

VI — na contratacdo de entidade juridica sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade para a prestacéo de servigcos ou fornecimento de mao-de-obra, desde
que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

VIl — para a aquisicdo de bens de consumo, materiais permanentes e contratacéo
de servicos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e tecnologica,
desenvolvimento de tecnologia ou inovacgdo tecnolégica, discriminados em projeto
de pesquisa, que estabeleca condi¢des técnicas e especificas necessarias ao seu
prosseguimento;

VIl - para reviséo, edigées e publicagdes de artigos em livros ou revistas, nacionais
ou internacionais;

IX — para aquisicao de bens de consumo, materiais permanentes e contratagdo de
servicos destinados exclusivamente a atender pesquisa cientifica e tecnolégica e
ensino, com recursos de fontes privadas, que ndo imponham restricbes ou
procedimentos para contratagéo e utilizagdo dos recursos;

X - na contratagao realizada por empresa publica ou sociedade de economia mista
com suas subsidiarias e controladas, para a aquisicdo de bens, prestacdo ou
obtencdo de servigos, desde que o prego contratado seja compativel com o
praticado no mercado;

XlI — para a celebragao de contratos de prestagdo de servigos com as organizagdes
sociais, qualificadas no ambito das respectivas esferas de governo, para atividades
contempladas no contrato de gestao;

XIl — para a contratacdo de servigos de profissional como coordenador ou executor
de projeto de sua autoria ou de profissional que ja tenha anteriormente prestado, a
FAJ, servicos da mesma natureza ou, ainda, de docente indicado por instituicao de
ensino com a qual a FAJ mantenha convénio de cooperagéo;

Xl - para a aquisicdo de insumos, matérias-primas, servicos e componentes
destinados exclusivamente a utilizagdo em equipamentos desenvolvidos pela
Divisdo de Bioengenharia da FAJ;

XIV - para as remessas financeiras para o exterior ou para pagamento, tais como:
amostra de material biolégico, taxa de anuidade associativa, taxa de matricula de
curso, inscrigdo em simpésio/congresso, acesso a banco de dados, publicacdo de
artigo, assinatura de periédico, licencgas, editoragdo, formatacdo e diagramacao de
artigo cientifico, revisdo gramatical, ensaio de proficiéncia, controle de qualidade e
direitos autorais;

XV - para a contratagdo de servigos profissionais de professores, instrutores e
palestrantes, através de pessoa fisica ou personalidade juridica, para ministrar aulas
em cursos, simpoésios, congressos e outros eventos organizados pela FAJ,
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Paragrafo unico — As dispensas previstas neste artigo deveréo ser necessariamente
justificadas e comunicadas a Diretoria Executiva da FAJ para ratificagao, de acordo com
o estabelecido neste Regulamento.

SECAO I
Do Fornecedor Exclusivo

Art. 24 — Para aquisi¢do de bens de consumo, materiais permanente e contratacées de
servigos, quando houver inviabilidade de competicdo de mercado, em especial:

| - prestador, produtor e ou fornecedor exclusivo;

Il - servigos técnicos profissionais especializados, com profissionais ou empresas de
notéria especializagao;

§1° - Entende-se por notéria especializagdo: profissional ou empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicages, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato.

§2° - Os requisitos a que se referem os incisos | e Il deste artigo, deverdo ser
devidamente comprovados no processo de contratagéo.

Art. 25 - As situagdes de dispensa, previstas no art.23, incisos | a XV e as de fornecedor
exclusivo a que se refere o art. 24, incisos | e |l deste Regulamento, serdo atestadas,
por quem tiver competéncia para tal, submetendo-se a aprovagao da Diretoria Executiva
da FAJ para ratificagdo, como condigéo para eficacia dos atos.
CAPITULO V
DA SELEGAO, HABILITAGAO E DO JULGAMENTO
Art. 26 — As aquisigdes de bens de consumo, materiais permanentes e contratagées de
servicos a que se refere este Regulamento, no que couber, desenvolvem-se em trés
fases:
| — selegao da melhor proposta;

Il - habilitagao;

Il - julgamento.
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SEGAO|

DA SELEGAO DA MELHOR PROPOSTA
Art. 27 — Na selecdo da melhor proposta, quando pertinente, sera observado o seguinte:

| - a proposta sera analisada levando-se em consideragdo ao cumprimento dos
requisitos do edital e ou descritivo técnico;

Il - dentre as propostas selecionadas, serao classificadas aquelas que atenderem ao
binémio preco e qualidade.

Paragrafo unico — Na modalidade de chamamento publico, o resultado sera divulgado
no sitio eletrénico da FAJ, constando, no minimo, a razédo social e o CNPJ da empresa
vencedora e o valor total da contratagao.
DA HABILITAGAO

Art. 28 - Para a habilitagao, sera exigida do interessado, documentagao relativa a:

| - habilitag&o juridica;

Il - qualificagao técnica;

Ill - qualificagdo econdnico-financeira;

IV - regularidade fiscal.
Art. 29 - A documentagao relativa a habilitagao juridica, conforme o caso, consistira em:

| — Empresa individual: apresentar Registro Comercial, devidamente inscrito na
Junta Comercial;

Il - Ato Constitutivo: Contrato Social ou Estatuto em vigor devidamente inscrito na
Junta Comercial, em se tratando de Sociedades Comerciais por agoes, devera ser
apresentado acompanhado de ata de elei¢cao de seus administradores;

lll — Sociedade Civil: Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

IV — Decreto de Autorizagdo: Quando tratar-se de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

V — Documento de identidade ou equivalente dos representantes legais.
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Art. 30 - A documentagao relativa a qualificagdo técnica consistira de:

| - registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

I - comprovagéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratag&o;

Il - indicagao das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizagao do objeto da contratagéo;

IV - qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

V - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

VI - declaragdo do interessado, quando exigido, de que tomou conhecimento de

todas as informagGes e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagées
objeto das contratagdes.

§ 1° - A comprovagdo a que se refere o inciso Il, deste artigo, no caso das
contratages pertinentes a servicos e obras, devera ser feita mediante apresentacao
Anotagao de Responsabilidade Técnica de Obras e Servigos (ART).

§ 2° - Nos demais casos, a comprovagdo a que se refere o inciso Il, deste artigo,
podera ser feita mediante atestados expedidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

§ 3° - AFAJ, de acordo com a necessidade e conveniéncia de cada caso, podera exigir
prévia validagdo de marcas, como critério de qualificagéo técnica.

Art. 31 — A documentagao relativa a qualificagdo econdémico-financeira consistira em:
| - balango patrimonial e demonstragdes contabeis do (ltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira

do interessado;

Il - certid6es negativas expedidas pelos distribuidores civeis, pela justica federal, e
cartérios de protestos, da sede da empresa ou domicilio da pessoa fisica.

Art. 32 - A documentacéo relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistira em:

| - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do contrato;
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Il - prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei:

IV - prova de regularidade relativa 8 Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

Art. 33 - Os documentos a que se referem os arts. 28, 29, 30, 31 e 32, todos deste
Regulamento, poderdo ser dispensados, no todo ou em parte, a critério da FAJ, de
acordo com a modalidade de compras.

§ 1° - Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em
original ou copia autenticada por cartério competente quando exigido por lei.

§ 2° - Os documentos apresentados através de copia obtida via internet, terdo sua
veracidade confirmada através dos seus respectivos sites, como condigdo para sua
eficacia.

Art. 34 - As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, atenderdo o
estabelecido neste Regulamento, mediante documentos autenticados pelos respectivos
Consulados e traduzidos por tradutor juramentado, devendo ter, ainda, representagao
legal no Brasil, com poderes expressos para receberem citacdo e responderem
administrativa e judicialmente pela representada.

Art. 35 - Quando permitida a participacdo de empresas em consércio, deverao ser
observadas as seguintes normas:

| - comprovagao do compromisso publico ou particular de constituigdo de consércio,
subscrito pelos consorciados;

Il - indicacdo da empresa responsavel pelo consércio, que devera atender as
condigbes de lideranga fixadas no instrumento convocatério ou no convite;

lll - apresentacdao de documentos exigidos nos arts. 28 ao 32 deste Regulamento,
por parte de cada consorciado, admitindo-se para efeito de qualificagao técnica, o
somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de qualificagdo
econdmico-financeira, o somatério dos valores de cada consorciado, na proporgao
de sua respectiva participagao, podendo a FAJ estabelecer para o consoércio um
acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para concorrente
individual, inexigivel esse acréscimo para os consorcios compostos, em sua
totalidade, por micro e pequenas empresas assim definidas em lei;

IV - a empresa consorciada nao podera participar da mesma pesquisa de mercado,
por meio de outro consoércio ou isoladamente;

V - séo responsaveis solidarios todos os integrantes pelos atos praticados em
consdércio, tanto na fase de contratagdo, quanto na de execugao do contrato;
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VI - no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera,

obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso I, deste
artigo;

L ORefal d¢ Begtre d¢ Thuloy ) tuu}

VIl - o participante vencedor sera obrigado a promover, antes da celebragdo do

contrato, a constituicdo e o registro do consércio, conforme o disposto no inciso |,
deste artigo.

Art. 36 — A FAJ, para as contratagbes de seu interesse, podera utilizar-se de cadastro

de terceiros, com os quais mantenha convénios de cooperagdo, quando por eles
autorizada.

SEGAOII
DO JULGAMENTO
Art. 37 - No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:

| - adequagdo das propostas ao objeto;
Il — qualidade e técnica;
lll - tempestividade;
IV - precgo;
V - prazos de fornecimento ou de conclusao:
VI - condigbes de pagamento;
VII - outros critérios previstos no edital ou descritivo técnico.

§ 1° - E vedada a utilizagdo de qualquer critério de julgamento que possa favorecer
qualquer proponente.

§ 2° - No caso de empate de propostas, sera dado preferéncia de contratagdo a
microempresas e empresas de pequeno porte, e empresas que incentivam a
atividade de pesquisa cientifica e tecnologica, desenvolvimento de tecnologia ou
inovagao tecnolégica, quando for o caso.

§ 3° - Nao se admitird proposta que apresente prego global ou unitario simbélico,
irrisério ou de valor zero.

§ 4° - No exame do prego serdo consideradas todas as circunstancias de que resulte
vantagem para a FAJ.

§ 5° - Seréo habilitadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do edital ou
descritivo técnico.

(..
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Art._38 — A aquisigdo de bens de consumo, materiais permanentes e contratagao de
servicos, onde a escolha néo recair na oferta de menor preco, devera ser tecnicamente
justificada e submetida a ratificagdo pela Diretoria Executiva da FAJ.

Art. 39 - Todas as modalidades de aquisicdo de bens de consumo, materiais
permanentes e contratacdo de servicos a que se refere este Regulamento, produzira
efeito perante a terceiros, somente apés a assinatura do contrato ou a emissdo de
documento equivalente, a FAJ, poderd desistir da contratagcdo, por razdes de seu
interesse, sem direito do interessado a indenizacgéo.

Art. 40 - A FAJ podera exercer o direito de negociar as condigdes previstas na
proposta, diretamente com a empresa declarada vencedora, visando a obtengdo de
melhores resultados relativos ao prego e demais condigcbes comerciais.

Art. 41 - E facultado & FAJ convocar o proponente remanescente, na ordem de
classificagao, para assinatura do contrato ou instrumento equivalente, caso o vencedor
convocado, no prazo estabelecido, incorrer em qualquer impedimento.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS
SEGAO |
DA FORMALIZAGAO E DA EXECUGAO DOS CONTRATOS
Art. 42 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com
clareza e precisdo, as condigbes para sua execugdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigagées e responsabilidades das partes, em conformidade com
os termos do edital, descritivo técnico e da proposta a que se vinculam.
Art. 43 — Os contratos firmados com base neste Regulamento poderdo ser alterados
qualitativo e quantitativamente, de acordo com a necessidade da FAJ, para atender

situag6es futuras inicialmente nao previstas, mediante prévio acordo entre as partes.

Art. 44 - Aos contratos de que trata este Regulamento, aplicam-se os principios da
teoria geral dos contratos e as disposigoes legais vigentes.

Paragrafo unico - Os contratos celebrados pela FAJ poderdo ter vigéncia maxima de
60 (sessenta) meses, cabendo a sua prorrogagao, por limite superior, em situagdes
especiais, devidamente justificada e aprovada pela Diretoria Executiva da FAJ.

Art. 45 - As infragdes contratuais sujeitardo o infrator a aplicacdo de penalidades, de
adverténcia, multa e rescisao.

Paragrafo Gnico — As penalidades de multa e rescisdo poderdo ser aplicadas
cumulativamente.

I
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Art. 46 - E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituicdo, a critério da

FAJ, nos casos de compra com entrega imediata e integral de bens ou de execucéo de
servicos.

Art. 47 - O contratado é responsavel por danos causados diretamente a FAJ ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucgao do contrato, desde que o dano
reste devidamente comprovado.

Art. 48 - Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigagdo contratual a entrega do bem, a prestagio do servico, a realizagao da obra,
assim como qualquer outro evento contratual, cuja validade seja atestada pela FAJ.

Art. 49 - A FAJ podera rejeitar, no todo em parte, fornecimento, servigo ou obra que, a
seu juizo, esteja em desacordo com o contrato.

SEGAO II
DAS GARANTIAS

Art. 50 - A FAJ é facultado exigir, em cada caso, prestacdo de garantia nas
contratagées de compras, servigos e obras.

§1° - A garantia a que se refere o caput deste artigo sera prestada mediante:
| - depdsito em dinheiro;
Il - fianga bancaria;
Ill — seguro fianga.

§2° - A garantia prestada pelo contratado em moeda corrente, sera depositada em
conta poupanca liberada ou restituida, apés a execugdo do contrato ou da sua
rescisao, devidamente atualizada.

§3° - Alem das garantias enumeradas neste artigo, a FAJ podera exigir compromisso
de entrega de material ou equipamento, firmado pelo fabricante ou produtor.

CAPITULO VI

DO CUSTEIO DE VIAGENS

Art. 51 — A FAJ poderd custear despesas relacionadas a viagens nacionais e
internacionais de interesse Institucional.

§1° - As viagens deverdo ser solicitadas, e previamente aprovadas pelas respectivas
Diretorias ou Chefias imediata do colaborador e, posteriormente, pela Diretoria
Executiva da FAJ, ou por funcionarios por ela designados para este fim.

§2° - As solicitagbes de apoio as viagens deverdo ser encaminhadas, com
fundamentacéo, para aprovagao, com a maxima antecedéncia a data do evento do qual
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tiver interesse em participar, em atengéo ao principio da economicidade.

§3° - Serdo consideradas despesas de viagens os percursos acima de 100 (cem)

quilémetros, ida e volta, contando do endereco sede da FAJ e o retorno ao ponto de
origem.

Art. 54 — A FAJ, podera custear despesas de viagens, com alimentagao, locomogao e
hospedagens, a titulo de diaria, de acordo com sua disponibilidade orcamentaria,
devendo, para tanto ser previamente aprovada por um dos Diretores da Diretoria
Executiva em conjunto com o Superintendente Geral, e, especialmente, nos casos de
viagens internacionais, conter a autorizagéo de seu Diretor Presidente.

§ 1° - Os valores das diarias deveréo ser solicitados com antecedéncia minima de 07
(sete) dias uteis contados da data prevista da viagem e, caso aprovado, o crédito sera
depositado em conta corrente em nome do colaborador.

§ 2° - O colaborador devera prestar contas ao Departamento Financeiro, através de
comprovantes das despesas realizadas, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apés o retorno
da viagem.

§ 3° - Apds analise da prestacdo de contas e verificado saldo de valor a restituir, o
Departamento Financeiro comunicara o colaborador, quanto a quantia a ser devolvida,
devendo este, providenciar o recolhimento no prazo de 03 (trés) dias uteis, através de
crédito em conta bancaria da FAJ.

§ 4° - O colaborador devera encaminhar o comprovante do dep6sito ao Departamento
Financeiro para fins de identificagdo e baixa na conta corrente do mesmo.

§ 5° - O valor néo utilizado e nao devolvido no prazo estabelecido no § 3°, deste artigo, a
critério exclusivo da FAJ, podera ser descontado de forma integral em folha de
pagamento do respectivo colaborador, no més subsequente ao evento.

§ 6° - Em caso de impossibilidade de desconto em folha de pagamento, a FAJ podera
adotar medidas legais para cobranga dos valores a restituir.

§ 7° - Caso a contratagdo dos servigos previstos no caput deste artigo sejam efetuadas
diretamente pela FAJ, o colaborador néo tera direito ao valor da diaria.

§ 8° - Caso a contratagdo dos servigos previstos no caput deste artigo sejam efetuadas
diretamente pela FAJ, de forma parcial, o colaborador tera direito ao ressarcimento do
valor correspondente aos servicos nao contratados, mediante a apresentagdo de
comprovante da despesa.

§ 9° - Os colaboradores deverdao apresentar comprovante de atividades realizadas no
local de destino através de relatério sucinto, certificados, lista de presenga ou qualquer
outro meio que possa identificar o seu comparecimento.

Art. 55 - Os servigcos de transportes aéreos, terrestres e hospedagens para as viagens

nacionais e internacionais deverdo ser contratados diretamente pela FAJ, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificados e autorizados pela Diretoria Executiva.
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) CAPITULO VIII
DOS CRITERIOS PARA REEMBOLSO DE DESPESAS

Art. 56 - Séo passiveis de reembolso, mediante apresentagido de justificativa, as
seguintes despesas:

| — Alimentagao em viagens;

Il — Despesas de estacionamento, pedagios e combustiveis, quando ocorrer
deslocamento com veiculo préprio, nos casos de prestagéo de servigos externos a FAJ,
previamente autorizados pela Diretoria Executiva.

lIl — Manutengao de veiculo de propriedade da FAJ;

IV — Téaxi, Transporte Privado Urbano acionado por meio de aplicativo, 6nibus, trem ou

metr6, quando ndo houver possibilidade de utilizagdo de servicos de transportes
contratados pela FAJ;

V — Correios e Cartério, quando ndo houver possibilidade de contratagdo através da
FAJ;

VI — Hospedagens, quando nédo houver possibilidade de contratagédo através da FAJ;

VII — Taxas de inscrigdo em cursos, congressos, eventos e treinamentos, de interesse
institucional, quando nao houver possibilidade de inscricéo através da FAJ;

VIII — Despesas com alimentagéo e transporte de pacientes participantes de estudos e
pesquisas clinicas, com recursos proprios de fontes de pesquisa e estudos.

Paragrafo Gnico - O reembolso de despesas relacionadas & manutencéo de veiculo,
prevista no inciso lll, somente ocorrera nos seguintes casos:

a) Impossibilidade de contratagdo de servigos diretamente através da FAJ;

b) Lavagem do veiculo, desde que o valor seja compativel com o praticado no
mercado.

c) Pequenos servicos de pronto atendimento que possam comprometer a
dirigibilidade do veiculo e seguranga do condutor, como por exemplo: reparo de
pneus, troca de lampadas de seguranga, pane seca e defeitos elétricos;

Art. 57 - A solicitagdo de reembolso de despesa devera ser formalizada através de
relatério, em impresso préprio padronizado pela FAJ e, encaminhada ao Departamento
Financeiro juntamente com o comprovante da despesa, devidamente justificado a
necessidade da aquisicdo ou contratagcdo de servicos e devera ser aprovado pelo
responsavel da area.

§ 1° - A solicitagdo de reembolso devera ser encaminhada ao Departamento Financeiro,
até o 5° (quinto) dia util do més subsequente da data em que ocorreu a despesa.
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§ 2° - Nao serdo reembolsadas despesas ap6s decorrido o prazo previsto no paragrafo
primeiro.

§ 3° - Para os reembolsos que estiverem dentro dos critérios estabelecidos neste
Regulamento, o ressarcimento ocorrerad no prazo de até 07 (sete) dias uteis apos a
apresentacao da despesa.

Art. 58 - O reembolso de despesa sera efetuado apenas mediante a apresentacdo da
via original da nota fiscal, cupom fiscal ou recibo.

§ 1° - Para os casos de apresentacdo de cupom fiscal, & obrigatério o envio da via
original acompanhada de uma cépia simples.

§ 2° - Ficam dispensados da apresentagao dos documentos fiscais relacionados no
caput deste artigo, os casos de reembolso de despesas a pacientes participantes de
estudos cientificos e pesquisa clinicas, cujos reembolsos deverdo ser requisitados e
justificados pelo Coordenador ou Investigador Principal da Pesquisa Clinica.

Art. 59 - Para o reembolso das despesas a que se referem os incisos | a VIl do artigo
56, deverao ser observados os seguintes critérios:

| — Para efeito de reembolso de despesas internacionais sera considerada a taxa do
Banco Central na data do comprovante de despesa.

Il - As despesas com alimentagbes somente serdo reembolsadas em caso de trabalhos
externos, finais de semana e ou fora do horario normal de expediente, ndo sendo
permitido o reembolso de despesas com bebidas alcodlicas.

lll — Nos casos de despesas de alimentagdo em que houver mais de um colaborador,
sera necessario relacionar o nome completo e a area de atuagéao de cada profissional.
As informagdes deverao constar do relatério de reembolso.

IV — Para o reembolso de despesas com estacionamento, devera constar do relatorio de
prestagdo de constas, o nimero da placa do veiculo, marca e modelo.

V — Os comprovantes de pedagios devem ser anexados ao relatério e estar de acordo
com o trajeto percorrido pelo colaborador. Quando o comprovante se tratar de
concessionarias de administragéo de rodovias devera constar os dados de identificagao
do veiculo.

VI — Nos casos de reembolso de combustivel, devera constar do relatério de
comprovante de despesa, dados que possam identificar o colaborador e veiculo.

VIl — O colaborador sera reembolsado por quildmetro rodado quando se deslocar a
servigos externo, com veiculo préprio, cujo o valor sera calculado com base em tabela
de referéncia definida para esta finalidade, e deverao constar do relatério de prestacao
de contas as seguintes informagées:

a — Numero da quilometragem do odémetro no momento da partida e do retorno;
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Paragrafo tnico - A FAJ nao reembolsara despesas com lavagem e reparo de veiculo
préprio do colaborador e, tdo pouco, assumira qualquer responsabilidade caso este

veiculo venha a se envolver em acidentes de qualquer natureza ou por infragdes de
transito durante o percurso.

b — Local de partida e destino.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 60 - A FAJ podera adotar normas de aquisicdo de bens de consumo, materiais
permanente e contratacao de servigos previstas em lei especifica quando:

| - entender oportuno e conveniente para as suas contratagées;

Il - em caso de convénio ou contrato celebrado com entidade publica, quando esta o
exigir de forma expressa e por escrito.

Paragrafo unico - Ocorrendo uma ou outra das hipéteses dos incisos | e Il deste artigo,
ela devera ser esclarecida no edital.

Art. 61 - A FAJ podera celebrar Convénios com érgaos e entidades publicas e privadas,
sem prejuizo e desvios de suas finalidades, de forma onerosa ou gratuita.

Art. 62 - Os convénios e contratos celebrados pela FAJ com entidades publicas, reger-
se-ao pelo disposto neste Regulamento, no que couber.

Art. 63 — Para os fins deste Regulamento, a FAJ podera instituir registros cadastrais
para efeito de contratagdes, na forma regulamentar, validos por, no maximo, 01 (um)
ano.

Art. 64 — A Diretoria Executiva podera autorizar o pagamento de despesas, desde que
devidamente justificada, a excepcionalidade na natureza e urgéncia da aquisicdo ou
contratacao.

Art. 65 — Os valores estabelecidos neste Regulamento, serdo corrigidos anualmente, de
acordo com a variagao do indice IPCA, acumulado no periodo de doze meses, tendo
como referéncia o més de janeiro.

Art. 66 - As contratagdes de que trata este Regulamento, aplicam-se-lhes,
supletivamente, o Estatuto Social da FAJ.

Art. 67 - Os casos omissos neste Regulamento serao decididos pelo Diretor Presidente
da FAJ, submetendo-se suas decisdes a posterior aprovagdo do Conselho Curador.

Art. 68 — Fica facultada a aplicagcdo deste Regulamento nos casos de contratagdes
custeadas por recursos de origem privada.
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Art. 69 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagéo, por extrato, no
Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

Art. 70 — Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario. ( "bb’l
ﬁbﬁac}\l\\ -
Séao Paulo 27 de maio de 2019. <Cs
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Dr. José Roberto Mendonga de Barros
retor Presidente da FAJ
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